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Checkliste für Verwendungsnachweis 

	Projektnummer:
	

	Projektname:
	


Folgende Unterlagen sind der Projektabrechnung beizulegen:
· Projektbericht

· Alle Rechnungen IM ORIGINAL (gegen Rückgabe) mit lfd. Nr. korrespondierend Übersichtsblatt (alle Rechnungen müssen auf die Adresse des Projektträgers ausgestellt sein)

· Alle Zahlungs- / Bankbelege IM ORIGINAL (gegen Rückgabe) für Ausgaben und Einnahmen
· mind. 3 Vergleichsangebote/ Preisvergleiche für externe Aufträge/Leistungen 
(Vorlage siehe Datei „Kostenermittlung für die Vergabe von Aufträgen.doc“)

· Verträge über Vergabe von Aufträgen (z.B. Werkverträge)

· Belegexemplare von Druckerzeugnissen / Veröffentlichungen
(Flyer, Plakate, Broschüren, Anzeigen etc.) – Publizitätsnachweis!!

· Sonstiges, ........................................................................

Weiters sind beizulegen:

(Folgende Vorlagen finden Sie in der Excel-Datei „Kostenaufstellung_VN.xls“)
· Detaillierte Aufstellung der tatsächlichen Ausgaben 


· Aufstellung der tatsächlichen Ausgaben nach Kostengruppen 
(z.B. Sachkosten, etc.) im Vergleich zur Fördervereinbarung 
(siehe Excel Datei – Kostenaufstellung_VN)


· Tabellarische Aufstellung der tatsächlichen Einnahmen sowie weiterer nationaler Förderungen  (Zuwendungen, Leistungen Dritter, eigene Mittel, Sponsoringmittel, etc.)

· Unterzeichneter Stundennachweis (bei freiwilliger unbezahlter Arbeit)
· Fahrtkostenaufstellung

